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CONG TAC THANG 10 NAM 2024

~ Can cu vao ndi dung da dat dugc trong thang 9. Nay nha truong xay dung
ké hoach cong tac thang 10 vdi nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

I. CONG TAC CHINH TRI TU TUONG:

Quan triét cong tac phong chong dich bénh; phong chong thién tai bao lut
trong mua mua. Nghlem chinh chdp hanh ATGT; thyc hién t6t an ninh trat tu
trong co quan, don vi. DPéay manh cong tac tuyen truyén xdy dung co quan don
vi van hoa.. Tlep tuc thyc hién nghiém tic viéc “Hoc tap va lam theo tAm
guong dao duc H6 Chi Minh” ; Thyc hién t6t ke hoach vé ky niém 54 nam di
chiic cia Bac Hd... Hudéng ung tuan 1& hoc subt doi nam 2024. T6 chirc cac
hoat dong thi dua lap thanh tich chao mung ngay thanh lap Hdi lién hiép Phu nir
Viét Nam 20/10.

II. CONG TAC CHUYEN MON:

Duyét va kiém tra ho so glao vién, to chuyén mén....T6 chirc klém tra
hoat dong su pham d6i véi gido vién. Trién khai cong tac bdi dudng to chic
tham gia cac cugc thi, hoi thi dat két qua cao nhu NCKHKT danh cho hoc
sinh...Td chtrc kiém tra dinh ky theo ké hoach; Trién khai céc vin ban lién quan
dén cong tac chuyén mén cliia nim hoc. Kiém tra ndi bo gido vién theo ké
hoach.

Trién khai manh mé& viéc st dung cac phan mém trong soan giang, trong
bién soan de kiém tra; Cir GV tham gia tap huan, cac chuyén de khac do So,
Phong GD t6 chirc... Xay dung ké hoach trién khai tuan 1& hoc tap sudt doi.

Trién khai thyc hién cac chuyén dé V? giao duc k¥ ning song; gido duc
dia phuong, hudng dan thuc hién giang day 1ong ghép trong cac bai giang...

Hudng dan sinh hoat t6 chuyén mén: Thao luan céc giai phap, bién phap
nang cao chat luong. Thuc hién tét chuong trinh gido duc pho thong 2018. Hoan
thanh ra so4t cdc minh ching kiém dinh chat lwong gido duc.

T4 chire hoi thi gido vién gidi cap truong nam hoc 2024-2025.

Xay dung ké hoach st dung va bao quan va su dung do dung day hoc ¢
céc b mon. Duy tri tdt st s6. T6 chirc chuong trinh ngoai khoa thé duc thé thao,
thanh lap cac cau lac bg.

III. CONG TAC KHAC:
1. Hanh chinh — Van phong- Tai chinh.
-Van thu:

Trién khai cong tac cdp nhat so dang b, tien hanh kiém tra ho so vién
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mém... theo quy dinh. Thyc hién nghiém tic ché dd bdo céo va xdy dung cac
ké hoach, cdp nhét c4c van ban di dén day du, kip thoi. Phoi hop céc bd phan
hoan thanh béo céo chuan bi phyc vu kiém tra theo quy dinh. Ban giao cong tac
van thu.

- Ké todn- Thii quy:

Hoan thanh hé so xét nang luong, tham nién cho VC, giai quyét cac ché
d6 luong, phu cap theo quy dinh; trang bj d6 dung day hoc; giai quyét kinh phi
mua sam, sira chita trang thiét bi phuc vu chuyén moén... X4y dung hoach mua
sam thang 10 nam 2024, phdi hop véi cac 16p tiép tuc van dong thu cac khoan
tién dau nam, nhat 12 BHYT, hoc phi theo quy dinh. Tham muu BGH thanh ly
tai san hu hong theo quy dinh, cong khai céc khoan thu chi theo quy dinh.
Chuén bj tét hd so phuc vu kiém tra gidm sat cia cac cap vé cac koan thu trong
nha truong. Phéi hop céc bo phan hoan thanh bao cdo chuén bi kiém tra theo ké
hoach. Ban giao céng tdc quan 1y cta ké toan.

2. Pho cap-XMC :

Tién hanh hoan tAt viée diéu tra théng tin theo quy dinh, cdp nhat vao
ph:;in mém....Phéi hop véi GVCN dé van dong hoc sinh ra 16p, nam bét sb liéu
hoc sinh bién dong trong thang. Tham muu xay dung ké hoach PCXMC nim
hoc 2024. Ra soat, diéu tra x4c minh nhitng hoc sinh trinh d6 vin hda thép bao
cdo Phong GD- DT, UBND x3 dé c6 huéng gitp d&. Céac ho so minh.ching cho
NTM kiéu mau, nang cao theo huéng dan.

3. Thuw vién- Thiét bi.

Xay dung ké hoach hoat dong nam hoc va chuén bj tét cac trang thiét
phuc vu hoi giang cip truong. Ra soat cdc tai san hién c6 cta nha truong bao
céo nhitng dé xuit phuc vu chuyén mén. Theo dbi tét viéc bao quan va su dung
ciia cic TTCM va GVBM vé tai san clia cac phong churc ning. Phéi hop véi
GVCN, TPT nhic nhd hoc sinh tham gia tdt viéc doc sach tai thu vién. Ra soét
cac tai san danh muyc khong con sir dung tién hanh thanh ly theo quy dinh. Tang
cuong cong tac vé sinh cdc phong lam viéc, phong bd moén. Quan ly tét CSVC
ctia cac phong hoc dau tu thiét bi, Ti vi, trang thiét bi phong bé mon...Tham
muu x4y dung ké hoac céc tidt doc tai thu vién..

4. Pgi TN- Y té- CTPD.

- Dgi thiéu nién:

T6 chuc Dai hoi chi doi, lién doi theo ké hoach, cir CB-HS tham gia tap
huan nghiép vu cong tac Doi. Theo ddi né nép thi dua cua hoc sinh, phéi hop t6t
vOi GVCN trong viée gido duc hoc sinh. XAy dung cac ké hoach trong nam hoc.
T6 chic cho hoc sinh lao dong vé sinh... Phéi hop véi Ban kiém tra noi nha
trudng thuong xuyén kiém tra cong tac vé sinh truong, 16p.

Phéi hop véi Nhém thé duc té chire hoc sinh tap thé duc gitra gi0. Phat
dong tuan hoc t6t chao ming ngay 20-10.

Tb chirc phong trao hoc tap, thuc hién phong trao ké hoach nhé trong cac
khdi 16p; day manh cong tac hat nhac, van nghé, the duc trong céc tiét sinh hoat
do1, sinh hoat ngoai khoa.
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- Cong tac Y té-CTD :

Tuyén truyén veé bénh SXH, tay chéan miéng, bénh dau mat dé....Khém
bénh cho hoc sinh dau nam hoc. Thiét 1ap céc ho so dau niam, xay dung céac ké
hoach hoat dong ciia ndm hoc. Tham gia tdp huan cong tac CTD-YT. Vén dong
héi vién tham gia hién m4u nhan dao, ting ho ban nghéo..

S. Cong tac khdc.

,Té chire thuc hién quy uéc xay dung co quan don vi van hoéa thuc hién
quy tac ung xu trong nha truong; kiém tra viéc chap hanh quy ché lam viéc
trong nha truong. Ting cuong cong tac bao quan CSVC truong 16p, phat rong
cdy xanh, co.... trong khu vuc truong, 16p.

Phoi hop véi BCH cong doan t6 chirc cham thi dua, t6 chirc hop mit 20-
10, chon ctr GV tham gia thi ké chuyén Bac Ho cap huyén.

Chuan bj céc hd so phuc vu doan giam sét cla cac cip vé cac khoan thu
trong nha truong. Gidm sat thuc hién quy ché dan chu truong hoc. ..

Trén day 1a ké hoach cong tac thang 10 nam hoc 2024 - 2025, dé nghi bo
phan chuyén mén, cac t6 truong, doan thé, gido vién duogc phan cong thuc hién
nghiém tuc./.
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